
 

  
 

 

Am Institut für Literaturwissenschaft/Anglistik der Universität Stuttgart ist zum 01.03.2025 eine  Stelle 

als 

 

Studiengangsmanager*in (w/m/d) 

(Teilzeit, 50%) 

 

zu besetzen. Die Stelle ist unbefristet und wird nach Entgeltgruppe TVL 13 vergütet. 

 

https://www.stellenwerk.de/stuttgart/studiengangsmanagerin-wmd-teilzeit-50prozent-241106-212671

  

Wir bieten Ihnen ein interessantes und herausforderndes Tätigkeitsfeld, in dem Sie als 

Studiengangsmanager*in die Verantwortung für die Koordination und organisatorische Betreuung der 

Studiengänge im Bereich Anglistik, Amerikanistik und englische Linguistik übernehmen. Hierzu zählen 

neben der Fachstudienberatung die Redaktion der Dokumentation der Studiengänge, Mitwirkung an den 

Zulassungsverfahren und Kooperationsstudiengängen, Prüfungsverwaltung und Mitarbeit in 

Prüfungsausschüssen, Pflege der Datenbank C@mpus sowie die organisatorische Betreuung des 

Veranstaltungsangebots der Lehreinheit. 

 

Zu Ihren Aufgaben gehören zudem die Repräsentation der Studiengänge nach Außen (u.a. Uni-Tag, Tag 

der Wissenschaft, Informationsveranstaltungen) sowie die Pflege des Webauftritts der Seiten zur Lehre. 

Die Aufgaben des Studiengangsmanagements teilen Sie sich mit der/m Studiengangsmanager/in in der 

englischen Linguistik, die zeitgleich neu besetzt wird. Die Stelle beinhaltet selbständige Lehre sowie die 

Abnahme von Prüfungen im Bereich der englischen und amerikanische Literatur- und Kulturwissenschaft. 

 

Die Stelle ist bis 01. März 2025 zu besetzen, so dass eine Einarbeitung durch den Vorgänger erfolgen kann.  

 

Wir suchen eine engagierte Persönlichkeit, die eine hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit besitzt und 

problemlösungs- und serviceorientiert arbeitet. Erwartet werden ein überdurchschnittlich abgeschlossenes 

wissenschaftliches Hochschulstudium samt Promotion im Bereich der Anglistik/Amerikanistik zum 

Zeitpunkt des Dienstantritts sowie exzellente Englisch- und sehr gute Deutschkenntnisse. Idealerweise 

bringen Sie erste Erfahrungen in koordinatorischen Aufgaben im Bereich Veranstaltungs- oder 

Studiengangsmanagement mit.  

 

Die Universität Stuttgart möchte den Anteil der Frauen erhöhen. Frauen werden deshalb ausdrücklich zur 

Bewerbung aufgefordert. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung vorrangig eingestellt.  

 

Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 25. November 2024 mit dem Betreff „Bewerbung 

Studiengangsmanagement“ per Email als ein PDF-Dokument an elc@ilw.uni-stuttgart.de. Das Dokument 

sollte folgende Unterlagen enthalten: Motivationsschreiben, Lebenslauf sowie Kopien der 

Abschlusszeugnisse und der Promotionsurkunde. Sollte letztere zum Zeitpunkt der Bewerbung noch nicht 

vorliegen, bitten wir Sie, Ihrer Bewerbung ein Unterstützungsschreiben der/des betreuenden 

Hochschuldozent*in beizufügen, aus dem hervorgeht, dass die Promotionsschrift zum 01. März 2025 

eingereicht sein wird. 
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